KURZANLEITUNG:

Wie melde ich eine Firma / einen Teamcaptain fiir den Firmenlauf an, um Teams zu kaufen
/ Teams zu verwalten?

Auf der Firmenlaufhomepage liber den Menupunkt ANMELDEN / TEAMVERWALTUNG
gelangen Sie auf die verlinkte Anmeldemaske unseres technischen Dienstleisters DAVENGO:

1. Hier zunachst LINKS kostenlos bei Davengo REGISTRIEREN , d.h. einen
Administratoraccount anlegen. Anschliessend bzw. wenn ein Konto bereits besteht, kann
man sich RECHTS EINLOGGEN, um dort Unternehmen und Teams fur den Firmenlauf
ANZUMELDEN / ZU VERWALTEN.
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Um sich oder Andere zu & Sie einen Account bei
davengo. Um einen Account zu erstellen miissen Sie mindestens 16 Jahre alt sein und den
- 5 :
Erstmals registrieren bei davengo Login fiir davengo-Nutzer
Wenn Sie noch keinen davengo-Account haben, dann Wenn Sie bereits einen davengo-Account haben, dann
Klicken Sie bitte auf den Button "Neu registrieren”. melden Sie sich hier bitte mit Ihren Zugangsdaten an.

Ihre Vorteile auf einen Blick:

« Speichern Ihrer Stamm- und Kontaktdaten fiir eine
besonders schnelle Bestellung

* Leichte Auftragsverfolgung

« Einlésen von Gutscheinen st

« Einfache Teamverwaltung bei Firmenlaufen
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2. Die Person, welche die Verwaltung der Teams libernehmen soll und Ansprechpartner in
Ihrem Unternehmen ist, muss sich hier mit Telefonnummer und Emailadresse eintragen
und die genaue Rechnungsadresse des Unternehmens hinterlegen. Damit ist Ihr
Unternehmen vollstdandig fur den Firmenlauf registriert.

Team Captain Daten
Bitte bestimmen Sie 1 Teamcaptain pro Firma. Dieser ist fur die
Anmeldung und Bezahlung der StartgebUhr verantwortlich. Damit
der Veranstalter Sie im Bedarfsfall erreichen kann bitten wir Sie
eine gaitige Telefonnummer anzugeben unter der Sie tagsiber
ereichbar sind.

Vorname

Name

Telefonnummer

E-Mail

Firmendaten

Bitte geben Sie hier den Namen Ihres Unternehmens an. Bitte
achten Sie auf die korrekte Schreibweise, da diese Daten zur
Rechnungserstellung dienen.

Firmenname

Ansprechpartner
Teamcaptain

StraBe u. Hausnr.
Postleitzahl
Adresszusatz

Ort



3. Anschliessend konnen Teams gekauft werden bzw. die bereits gebuchten Teams
verwaltet werden. Auch Anderungen an der Rechnungsadresse sind hier im Nachhinein
moglich, falls notig.

HINWEIS: Die Verwaltung der Teams (Eintragen von Teammitgliedern, Ersetzen von
Teammitgliedern, Namenskorrekturen etc.) sind bis 1 Woche vor dem Lauf online
moglich. Anderungen nach diesem Zeitpunkt sind nur am Veranstaltungstag mittels dem
Anderungsformular, welches lhren Startunterlagen beiliegt, méglich!

Ihre Anmeldung Zusammenfassung Bezahlung Bestatigung

Startplatze + Zusatzprodukte f, Kaufen |

Hier erhalten Sie eine Ubersicht Uber alle gebuchten Produkte.
Sie konnen jederzeit weitere Buchungen vornehmen. Bitte
beachten Sie, dass eine Stornierung nicht maglich ist!

Noch keine Produkte verfligbar. Klicken Sie auf "Kaufen" um
Buchungen vorzunehmen.

Mdchten Sie einen Gutschein einlésen? [ Einlosen |
Teams verwalten

Hier kénnen Sie alle bereits angelegten und erfassten Teams und
Teilnehmer verwalten bzw. Teams anlegen und Teilnehmer
registrieren.

Teams angelegt (]
Namentlich erfasste Teilnehmer 0

Teamcaptain + Firma

Hier kénnen Sie Ihre Kontakt- und Firmendaten einsehen und
bearbeiten. Bitte beachten Sie, dass diese Daten immer aktuell
sind.

Teamcaptain Test Tester
Firma Test

Bei Fragen oder technischen Schwierigkeiten stehen wir vom Orgateam jederzeit gerne
zur Verfligung!

Hamann & Friends GmbH
firmenlauf@hamannandfriends.de
Tel: 07131 - 8978814




